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Stellenausschreibung 
 
Seit über 20 Jahren ist die GSM Gastro-Service-Mittelsachsen GmbH im sächsischen Raum als 
professioneller und erfahrener Dienstleister für die Organisation und Durchführung von Events sowie für die 
Bewirtschaftung von gastronomischen Einheiten und Großveranstaltungen bekannt. 
 
Sie lieben den persönlichen Kontakt zu Menschen und sind kommunikativ, suchen aber nur einen 
Teilzeitjob? Dann ist die Position als  
 

Assistenz Personaldisposition (m/w/d) 
auf Basis Mini oder Midijob 

 
das, wonach Sie suchen! Wir freuen uns ab sofort über Ihre Verstärkung für unser Team! 
 
Ihre neuen Aufgaben 

 Sie unterstützen unseren Personaldisponenten bei der Betreuung und Beratung unserer Mitarbeiter 
 Sie Schalten eigenständig Stellenanzeigen 
 Für die Belange der Mitarbeiter haben Sie ein offenes Ohr 
 Sie organisieren, assistieren und dokumentieren bei Vorstellungsgesprächen 
 Sie sichten und monitoren den Bewerbungseingang  
 Sie nehmen Kontakt auf, beraten und vereinbaren Termine mit potenziellen Bewerbern 
 Datenpflege und administrative Tätigkeiten 

 
Was wir suchen 

 Leidenschaft für das Telefonieren und eine service- und kundenorientierte Arbeitsweise 
 Erste Erfahrungen im Recruiting durch Ausbildung, Praktika oder Nebenjobs 
 Ein Organisationstalent mit Eigenmotivation und positiver Ausstrahlung 
 PC-Kenntnisse (MS-Office) 

 
Was Sie erwarten können 

 Spannende und herausfordernde Events in ganz Sachsen 
 vielfältige Aufgaben in einem offenen und freundlichen Team sowie eine partnerschaftliche 

Zusammenarbeit mit flachen Hierarchien 
 eine leistungsgerechte Vergütung 
 flexible Arbeitszeiten in Teilzeit 
 die GSM Gastro-Service-Mittelsachsen ist ein Unternehmen der Radeberger Gruppe  

 
Wir sind gespannt darauf Sie kennenzulernen und freuen uns auf Ihre Kurzbewerbung 
(aussagekräftiger Lebenslauf ist ausreichend) per E-Mail an personal@event-gsm.de oder 
über unser Onlineformular auf https://www.jobs-in-freiberg.de/Kurzbewerbung/ oder QR-
Code scannen. 

 
 

Freiberg, 30. September 2022 


