4GSM

Events die begeistern

Stellenausschreibung

Die GSM Gastro-Service-Mittelsachsen GmbH, eine Gesellschaft der Radeberger Gruppe, ist im Eventbereich
vorwiegend im sachsischen Raum tatig. Dazu gehoren Eventplanung und —organisation ebenso wie Eventcatering.
In diesem Jahr betreuen wir auch die Landesgartenschau in Hoxter und suchen dafiir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine

Assistenz Projektleitung (m/w/d)

in Teilzeit fir 25 — 30 Stunden pro Woche.

Das erwartet Sie bei uns:
»= eine hoch spannende Aufgabe in einem interessanten, dynamischen Arbeitsumfeld

= offene und teamorientierte Arbeitskultur mit flachen Hierarchien
=  Mitmachkultur”

lhre Aufgaben:
= Sie unterstiitzen unseren verantwortlichen Projektleiter bei allen anfallenden Tatigkeiten
* Sie behalten stets den Uberblick tiber Projektplane und anfallende Aufgaben
= Sie Uberwachen die Personalressourcen und Mitarbeiterverflgbarkeit
= Sie unterstitzen aktiv bei der Veranstaltung und sind mittendrin statt nur dabei

Das bringen Sie mit ein:
= eine kaufméannische Ausbildung (z.B. im Biro, Hotel oder Eventmanagement)
» ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat
= zuverldssige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise
» fundierte Kenntnisse der gangigen MS Office Anwendungen

Die Stelle ist zunachst befristet bis Oktober 2023. Die Méglichkeit zur Ubernahme besteht.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann richten Sie Ihre Bewerbung bitte an die

GSM Gastro-Service- Mittelsachsen GmbH, Am Fiirstenwald, 09599 Freiberg
(Tel. 03731/363149) oder per E-Mail an personal@event-gsm.de
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